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一、产品介绍 

 

本系统依托大数据平台的 4000多万家企业信息（内容涵盖工商信息、

知识产权、高新技术企业、行政处罚、司法信息等，数据每周更新），可

为企业申报高新技术企业提供高效服务。 

1、为使企业材料更加合规、合理，本系统内嵌逻辑审核，同时提供

四百字参考模板。 

2、为解决附件空间不足、图片压缩后清晰度差等问题，本系统提供

附件自动压缩、拆分功能，并一键上传省、国网。 

3、基于企业提供的申报材料，本系统将提供高企评测报告，供评估

参考。 

4、本系统根据功能分为企业版和服务机构版。 

（1）企业版：可实现本企业高新技术企业申报材料填报及附件上传

省、国网功能。 

（2）服务机构版：可实现多家企业的高新技术企业申报材料填报及

附件上传省、国网功能。 

5、系统技术支持：15810366886（电话、微信同号） 

 

http://hz.datacenter-han.com/home
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二、使用说明 

（一）注册及登录 

1、账号注册 

访问常州市科学技术局官网 http://kjj.changzhou.gov.cn ，首页

点击企事业单位入口--->常州市科技管理综合服务平台（新版）--->法人

注册，进入账号注册界面，完成账号注册。如下图所示： 
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2、账号登录 

访问常州市科学技术局官网 http://kjj.changzhou.gov.cn ，首页

点击企事业单位入口--->常州市科技管理综合服务平台（新版）--->法人

登录，进入用户登录界面，凭用户名和密码登录进入系统。登录界面如下

图所示： 

 

登录后点击右下角高企申报，进入高新技术企业申报材料智能化生成

系统。界面如下图所示： 
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（二）填报注意事项 

1、申报方式 

企业委托服务机构申报高企 

登录本系统后点击列表中的已在常州科技部门备案的服务机构，选择

后该服务机构即可撰写企业材料，委托后企业账号端只能查看材料，材料

撰写权已委托给服务机构。（委托权可撤回，撤回后企业可选择自主申报

或重新委托）。 
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企业自主申报 

登录系统后点击材料管理--->新建申报材料，勾选填报声明及完善企

业地址（地址具体到乡镇、街道一级）后完成材料新建。 
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2.填报步骤及注意事项 

特别提醒：为减少工作量和编写过程容易出现的失误，本系统除了自

动提供企业基本信息和编写素材，还设置了必要的逻辑处理关系，按照流

程和要求使用本系统，能达到事半功倍的效果。 

使用流程： 

填报注册登记表--->申请书封皮--->知识产权汇总表--->人力资源情况

表--->企业研究开发活动情况表--->企业年度研发费用结构明细表--->

上年度高新技术产品（服务）情况表--->企业创新能力--->企业参与国家

标准或行业标准制定情况汇总表--->中介机构情况表--->主要情况表

--->附件目录（填报页码）--->全部提交（上传附件）--->常州科技部门

审核--->企业去省国网完善附件--->提交省国网--->完成申报 

填报步骤： 
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（1）填写注册登记表 

 

（2）填写申请书封皮 

 

（3）填写知识产权汇总表 

本系统自动提供企业已授权知识产权列表，企业直接勾选后（老高企

重新申报时，已使用的Ⅱ类知识产权已由系统自动标记提醒不可再用，上

次申报但未获认定的企业重新申报时，已填报的知识产权可继续使用）完

成，点击编辑完善相关信息（如最后一次缴费时间等）。 

http://hz.datacenter-han.com/home


                                            

                                                                                

 10 / 19 

 

 

（4）填写人力资源情况表 

企业自行填写，系统有逻辑校验，不合规之处提示。 
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（5）填写企业研究开发活动情况表 

系统提供模板引用、编辑助手等功能帮助企业撰写材料。 
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（6）填写企业年度研究开发费用结构明细表 

 

（7）填写上年度高新技术产品（服务）情况表 

上年度高新技术产品数据由企业自行填写，系统提供模板引用、编辑

助手等功能帮助企业撰写材料。 
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（8）填写企业创新能力 

企业创新能力板块系统提供模板引用帮助企业撰写材料 
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（9）填写企业参与国家标准或行业标准制定情况汇总表 
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（10）填写中介情况表 

企业自行填写，系统有逻辑校验，不合规之处提示。 

 

 

（11）填写主要情况表 

企业自行填写，系统有逻辑校验，不合规之处提示。 
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（12）填写附件目录，上传附件 

企业需要将全部附件材料整理成单个 PDF 文件（1G 以内），点击平

台附件目录，将国、省网要求上传的分项材料按 PDF文件对应页码输入，

确认填报内容及附件材料对应页码输入无误后，点击“全部提交”，上传

PDF 文件，点击最终提交，提交后材料经科技部门审核通过后，本系统后

台将按照国网、省网要求自动压缩申报材料分别上传国网、省网。 
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注：○1武进、经开、天宁、钟楼四区企业，在科财税审核前，可勾选“仅为科财税审

核时勾选”，系统自动生成省网页码并代传空白附件，供生产力导出数据用，企业后

期再完善真实附件。 

○2全市企业的申报材料提交后 48 小时内且未审核的可自主退回材料，48 小时后或已

审核通过的需科技部门通过请求。 

 

（13）省、国网的最终提交 

系统上传合规附件至国网、省网后，还需如下步骤： 

下载国网申请书封皮，盖章后扫描上传至国网，仔细核查申报材料，确

认无误后，国网即可最终提交 
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下载国网申请书，签字、盖章后扫描上传省网，仔细核查申报材料，确

认无误后，省网即可最终提交。 

（三）高企评测 

该评测报告中的得分是根据《高新技术企业认定管理工作指引》评分

标准和企业申报材料估算得出，仅供参考，不作为企业能否通过认定的依

据。 
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一、产品介绍 

本系统依托大数据平台的 4000多万家企业信息（内容涵盖工商信息、

知识产权、高新技术企业、行政处罚、司法信息等，数据每周更新），可

为企业申报高新技术企业提供高效服务。 

1、为使企业材料更加合规、合理，本系统内嵌逻辑审核，同时提供

四百字参考模板。 

2、为解决附件空间不足、图片压缩后清晰度差等问题，本系统提供

附件自动压缩、拆分功能，并一键上传省、国网。 

3、基于企业提供的申报材料，本系统将提供高企评测报告，供评估

参考。 

4、本系统根据功能分为企业版和服务机构版。 

（1）企业版：可实现本企业高新技术企业申报材料填报及附件上传

省、国网功能。 

（2）服务机构版：可实现多家企业的高新技术企业申报材料填报及

附件上传省、国网功能。 

5、系统技术支持：15810366886（电话、微信同号） 
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二、使用说明 

（一）注册及登录 

1、账号注册 

访问常州市科学技术局官网 http://kjj.changzhou.gov.cn ，首页

点击企事业单位入口--->常州市科技管理综合服务平台（新版）--->法人

注册，进入账号注册界面，完成账号注册。初始账号状态为企业状态，后

续须在常州科技部门备案，备案通过后系统后台将企业账号升级为服务机

构账号，服务机构账号可同时撰写多家企业材料。如下图所示： 
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2、账号登录 

访问常州市科学技术局官网 http://kjj.changzhou.gov.cn ，首页

点击企事业单位入口--->常州市科技管理综合服务平台（新版）--->法人

登录，进入用户登录界面，凭用户名和密码登录进入系统。登录界面如下

图所示： 

  

登录后点击右下角高企申报，进入高新技术企业申报材料智能化生成

系统。界面如下图所示： 
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（二）填报注意事项 

1、客户企业添加 

服务机构账号不能自行添加常州地区企业客户，须在常州科技局官网

注册客户企业账号，在企业账号内通过委托服务机构方式将材料撰写权委

托给己方，委托授权后，在服务机构账号企业列表内即出现该客户企业。

下图为企业账号委托服务机构界面：        
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2、填报步骤及注意事项 

特别提醒：为减少工作量和编写过程容易出现的失误，本系统除了自

动提供企业基本信息和编写素材，还设置了必要的逻辑处理关系，按照流

程和要求使用本系统，能达到事半功倍的效果。 

使用流程： 

填报注册登记表--->申请书封皮--->知识产权汇总表--->人力资源情况

表--->企业研究开发活动情况表--->企业年度研发费用结构明细表--->

上年度高新技术产品（服务）情况表--->企业创新能力--->企业参与国家

标准或行业标准制定情况汇总表--->中介机构情况表--->主要情况表

--->附件目录（填报页码）--->全部提交（上传附件）--->常州科技部门

审核--->企业去国省网完善附件--->提交国省网--->完成申报 
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填报步骤 

（1）填写注册登记表 

 

（2）填写申请书封皮 

 

（3）填写知识产权汇总表 

本系统自动提供企业已授权知识产权列表，企业直接勾选后（老高企

重新申报时，已使用的Ⅱ类知识产权已由系统自动标记提醒不可再用，上

次申报但未获认定的企业重新申报时，已填报的知识产权可继续使用）完

成，点击编辑完善相关信息（如最后一次缴费时间等）。 
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（4）填写人力资源情况表 

 

 

（5）填报企业研究开发活动情况表 

系统提供模板引用、编辑助手等功能帮助企业撰写材料。 
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（6）填写企业年度研究开发费用结构明细表 

 

（7）填写上年度高新技术产品（服务）情况表 

上年度高新技术产品数据由企业自行填写，系统提供模板引用、编辑

助手等功能帮助企业撰写材料。 
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（8）填写企业创新能力 

企业创新能力板块系统提供模板引用帮助企业撰写材料 
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（9）填写企业参与国家标准或行业标准制定情况汇总表 
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（10）填写中介情况表 

企业自行填写，系统有逻辑校验，不合规之处提示。 

 

 

（11）填写主要情况表 

企业自行填写，系统有逻辑校验，不合规之处提示。 
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（12）填写附件目录，上传附件 

企业需要将全部附件材料整理成单个 PDF 文件（1G 以内），点击平

台附件目录，将国、省网要求上传的分项材料按 PDF文件对应页码输入，

确认填报内容及附件材料对应页码输入无误后点击“全部提交”，上传

PDF 文件，点击最终提交，提交后材料经科技部门审核通过后，本系统后

台将按照国网、省网要求自动压缩申报材料分别上传国网、省网。 

附注：后台系统按照国网、省网要求自动压缩附件。
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注：○1武进、经开、天宁、钟楼四区企业，在科财税审核前，可勾选“仅为科财税审

核时勾选”，系统自动生成省网页码并代传空白附件，供生产力导出数据用，企业后

期再完善真实附件。 

○2全市企业的申报材料提交后 48 小时内且未审核的可自主退回材料，48 小时后或已

审核通过的需科技部门通过请求。 
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（13）省、国网的最终提交 

系统上传合规附件至国网、省网后，还需如下步骤： 

下载国网申请书封皮，盖章后扫描上传至国网，仔细核查申报材料，

确认无误后，国网即可最终提交 

下载国网申请书，签字、盖章后扫描上传省网，仔细核查申报材料，

确认无误后，省网即可最终提交。 

 

（三）高企评测 

该评测报告中的得分是根据《高新技术企业认定管理工作指引》评分

标准和企业申报材料估算得出，仅供参考，不作为企业能否通过认定的依

据。 
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