附件2

2020年度番禺区总部企业奖励补贴申报指南

根据《广州市番禺区人民政府办公室关于印发番禺区加快总部经济发展工作方案的通知》（番府办〔2017〕16号）要求，对已获得番禺区总部企业称号并符合相关条件的企业给予奖励补贴。

一、总部奖励补贴资金有关申报类别及条件

总体条件：凡申请本指南各项奖励补贴的企业，需已被认定为番禺区总部企业。

申报类别：

（一）申报总部企业认定奖励条件。

区总部企业在认定年度期间如对我区有地方经济社会发展贡献的，按照认定年度期间地方经济社会发展贡献之和的5%给予认定奖励。已享受我区落户奖励的，不得重复享受认定奖励。

（二）申报总部企业地方贡献奖励条件。

区总部企业自认定次年起，企业对我区的年度地方经济社会发展贡献超过之前历年至认定年度首年地方经济社会发展贡献平均值的，给予超过该平均值部分的50%作为贡献奖励。

（三）申报总部企业成长奖励条件。

区总部企业如首次被评定为中国民营企业500强的（或中国服务业、制造业企业500强），给予100万元奖励；首次被评定为中国企业500强的，给予250万元奖励；首次被评定为世界企业500强的，给予1000万元奖励。当年同时获得上述多项荣誉的按最高荣誉给予奖励；对多次获评同一荣誉的只奖励一次；当年获得荣誉低于自认定年度首年以来所获历史最高荣誉的不予奖励。对连续3年获得以上荣誉的总部企业，另给予上述相应标准的50%奖励资金。

另上述各类500强的区总部企业如从市外迁入投资中心、营销中心、研发中心、财务中心、结算中心、采购中心、物流中心等功能性机构，每迁入一个机构给予按上述各类500强总部企业评定奖励标准的20%的金额给予奖励。

（四）申报总部企业办公用房补贴条件。

区总部企业如是被首次认定的，从申报当年开始（2017年2月21日《番禺区总部经济发展工作方案》实施后新招商落户区内的总部企业从落户当年开始），对其本部在区内租赁、购买、新建自用办公用房（不包括附属和配套用房，下同）给予相应的办公用房补贴。其中，租赁的，每年按市房地产租赁管理所公布的租金参考价的30%给予租金补贴，补贴期3年，每年最高不超过200万元；购买、新建的，按每平方米1000元的标准给予一次性补贴，最高不超过1000万元。

（注：申请该项补贴如属于购买、新建类型的总部办公用房，房产购买、新建的时间应在《番禺区总部经济发展工作方案》实施日期2017年2月21日之后）

总部企业同时租赁、购置、自建办公用房的，按照以上规定和总部企业本部办公面积合并计算办公用房补贴，但不重复补贴。若总部企业租赁、购买、新建办公用房时已享受政府（含下属国有企业）给予优惠的，该补贴金额相应扣除。租赁的自用办公用房在补贴期间不得转租，购买、新建的自用办公用房从补贴开始10年内不得出租、出售。

二、申请总部企业奖励补贴需提交的材料

1.《2020年度番禺区总部经济奖励补贴申请表》（附件）;
2. 申请奖励补贴相关材料（需加盖企业公章），包括：
（1）申请企业的营业执照、国地税税务登记证（已“三证合一”的企业只需提供营业执照）、股东架构图（须注明申报企业的上级控股股东和下属企业，其中，控股股东逐级追溯到最高级别，下属企业列出下属二级控股企业的股东及各股东持股比例）；

（2）申请企业属世界500强的，需提供首次或连续3年获评美国《财富》杂志公布的年度“全球最大500家公司”证明文件；申请企业属中国企业500强、中国民营企业500强（或中国服务业、制造业企业500强）的，需提供首次或连续3年获评中国企业联合会、中国企业家协会向社会公布的年度中国企业500强、中国民营企业500强（或中国服务业、制造业企业500强）证明文件（申请成长奖励的总部企业提供）；

（3）《房地产权证》复印件（申请租赁、购置或新建自用办公用房的总部企业提供）；房产税完税证明复印件（申请购置或新建自用办公用房的总部企业提供）；物业购置或租赁合同复印件（申请购置或租赁自用办公用房的总部企业提供）；办公用房使用情况说明，包括：自用办公用房面积、办公用途、使用部门、人数及现场图片（申请租赁、购置或新建自用办公用房的总部企业提供）；

3.需提供的其他材料。

三、办理奖励补贴申请注意事项

（一）申报方式

按本申报指南要求及提供的附表填报申报材料并装订成册报送。相关表格电子版请登录以下网址下载，网址：

http://www.panyu.gov.cn/gzpyfg/gkmlpt/content/7/7232/post_7232217.html#1231（在“番禺区政府门户网站—番禺区发展和改革局”网页左侧“政务公开——政府信息公开——部门文件——其他文件”中）。

（二）申报流程

申报企业填妥《2020年度番禺区总部企业奖励补贴申请表》并备齐要求的相关材料，提交至区政务服务中心（2楼粤港澳大湾区B1-B3窗口）。
（三）装订要求

1.书面材料一式二份，须根据《2020年度番禺区总部经济奖励补贴申请表》内容顺序胶装成册；

2.总部企业认定申报材料复印件须由申请企业加盖公章、骑缝章。

四、咨询机构

番禺区总部经济领导小组办公室（设在番禺区发展和改革局）
联系人：周彤菲   

联系电话：020-34514410 

联系地址：广州市番禺区繁华路66号503室

咨询时间：每周一至周五（法定节假日除外）上午9:00

—12:00；下午14:00—18:00

五、受理地点
番禺区政务服务中心2楼粤港澳大湾区B1-B3窗口
联系人：何小姐、曾小姐  

联系电话：020-84631775 

联系地址：广州市番禺区大龙街道亚运大道550号区政

务服务中心2楼粤港澳大湾区B1-B3窗口
受理时间：每周一至周五（法定节假日除外）上午9:00

—12:00；下午13:00—17:00
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