附件3
专家出入库程序及权利义务
一、专家入库程序
（一）推荐入库
1.公开推荐。市工业和信息化局在其门户网站发布推荐专家通知，由相关行业部门或单位推荐专家，符合条件的专家也可以自荐。
2.推荐申请。专家推荐有两种形式：
一是由专家所在单位推荐至市工业和信息化局。由单位推荐的专家可以统一提交纸质材料扫描件到广州市工业和信息化专家库系统（网址：http://113.108.174.102/）。
二是专家个人自愿在广州市工业和信息化专家库系统进行专家注册（网址：http://113.108.174.102/）。
3.申请材料。必须提交的申请材料包括：身份证复印件（正反面）、学历、学位相关附件、职称证明、加盖单位公章（高校学院章）的推荐表（附件1），专家入库申请表（附件2）以及其他材料。以上材料原件请保留备查。
4.审核入库。市工业和信息化局定期审核申请专家入库的相关资料，确认入库专家名单。
5.公示。市工业和信息化局组织审核，并将拟入库专家名单在门户网站予以公示，公示期为10个工作日。对公示的专家名单有异议的，可在公示期内以书面形式实名提出。逾期或匿名异议不予受理。对异议进行核实，做出处理决定；异议处理决定在异议受理之日起30个工作日内做出，并书面告知异议申请人和专家本人决定及理由。
（二）批准入库
经公示无异议的专家经批准入库并在市工业和信息化局门户网站予以公告。
（三）颁发聘书
1.对确定的人选由专家库系统颁发电子聘书。聘书有效期四年，聘书到期按需续聘。
2.专家库实行滚动管理，常年对外开放，原则上每年6月份审核入库一次。
二、专家出库程序
（一）有以下情形之一的专家予以出库
1.因超龄等个人原因不符合专家入库条件的。
2.本人书面申请不再担任专家的。
3.在参加专家活动过程中，存在徇私舞弊，接受或 索取相关单位个人的馈赠、宴请或不正当利益的。
4.弄虚作假获取专家资格，如有虚报专业领域、技术职称、职务、研究经验等情况的。
5.不能客观公正履行职责的。
6.专家连续累计三次不能参加评审的。
7.专家本人所得评价分数年度累计达到出库条件的。
8.触犯法律、法规而被追究法律责任的。
9.未经同意，泄漏评估的内容、过程和结果等重要信息的。
10.其他情形不适宜担任专家的。
（二）专家出库程序
1.核实。由专家库管理部门核实专家出库条件相关情况。
2.告知。由市工业和信息化专家库管理部门审定出库专家名单。告知专家本人，书面通知专家推荐单位。
三、权利与义务
（一）专家参与评审活动应履行以下义务
1.按照客观、公正、独立的原则，参与评审等活动，提出专业意见，不得委托他人代评。
2.严格遵守工作纪律及保密规定，严禁泄露在评估过程中知悉的技术秘密、商业秘密和个人隐私。严禁泄露项目评估的内容、过程及结果等重要信息，不得侵犯被评估项目的知识产权。专家应按照评审活动的时间地点要求准时出席会议，请假需通过电话或在专家库系统提出请假，专家出席情况（请假、迟到或缺席）记入评价记录。
3.参与评审等活动与本人或所在单位有利害关系，影响公正履行职责的，应当回避。
4.不得接受或索取被评估项目有关单位、个人的馈赠、宴请或其他不正当利益。
5.个人信息发生变动时，应当及时登录专家库系统更新信息。
6.参加市工业和信息化局及第三方评审机构组织的相关专家培训。
（二）专家参与评审活动的权利。
1.以个人身份独立提出意见和建议，不受任何单位或个人干预。
2.按照有关规定获取相应劳动报酬。
3.有权拒绝参加自己不熟悉的专业技术领域的评估活动。
4.可自愿退出专家库。
（三）专家参加评审活动时，存在以下情况之一的，应当回避：
1.作为项目负责人或项目成员参加参评项目的。
2.三年内曾在参评项目的承担单位任职或担任顾问的。
3.配偶或直系亲属在参评项目的承担单位中任职或担任顾问的。
4.与参评项目的承担单位发生法律纠纷的。
5.其他可能影响公正评审的。
