申请现代服务业办公用房补贴办事指南
一、政策依据

（一）《广州南沙经济技术开发区管理委员会办公室 广州市南沙区人民政府办公室关于印发“1+1+10”产业政策体系文件的通知》（穗南开管办〔2017〕1号）——《广州南沙新区（自贸片区）促进现代服务业发展扶持办法》；
（二）《广州南沙经济技术开发区商务局关于修订广州南沙新区（自贸片区）促进现代服务业发展扶持办法实施细则的通知》（穗南开规字〔2020〕2号）。
二、申请条件

符合以下全部申请条件，可以申请：
（一）工商注册地、税务征管关系及统计关系在广州市南沙区范围内；具有独立法定代表人资格、有健全的财务制度、实行独立核算的企业或经上级行政主管部门批准设立、经行业主管部门认定的现代服务业组织或机构（房地产企业除外）；承诺10年内不迁离注册及办公地址、不改变在本区的纳税义务、不减少注册资本。

（二）在《广州南沙经济技术开发区管理委员会办公室 广州市南沙区人民政府办公室关于印发“1+1+10”产业政策体系文件的通知》（穗南开管办〔2017〕1号）有效期内（2017年1月1日至2021年12月31日）符合现代服务业非总部型企业落户奖要求的； 
（三）上一年度在我区纳税总额超过500万元；在我区租用自用办公用房；企业工商注册登记时间或专业服务机构获批准设立时间在2017年1月1日和2021年12月31日之间。
（四）申报企业守法经营，最近三年内未受到行政处罚，且无其他违法记录。
（五）存在以下情形之一的，不得申请；已经申请的，经核实，不予通过或批准拨款：
1.已申请或取得我区其他扶持政策规定的办公用房补贴扶持；
2.补贴期间的办公用房出（转）租出售，或改变用途；
3.提供虚假资料。

三、申请时间

2021年8月4日－8月18日
四、资助标准

1.按每月每平方米最高30元的标准予以场地补贴，补贴期限为3年，每年最高不超过100万元。对企业的办公用房补贴不超过企业实际支出。

2.本条所称租用办公用房是指企业在南沙区租赁且自用的房屋，不包括附属和配套用房（食堂、车库、仓库、厂房等）。

3.对申请租赁办公用房补贴的企业，原则上每次申请补贴期为一年，申请时间为企业实际租赁办公用房（以经属地出租屋管理中心备案的租赁合同上时间为准）的次年。

五、申请材料

申请公司本年度所有奖项申报资料合并装订成册（一式两份），共性材料无须重复打印；所有材料均须加盖公章，并留存原件查验：
（一）《现代服务业发展扶持办法奖励资金申请表》（PDF、Word版本）。

（二）法定（授权）代表人签署的承诺书、授权书、法定代表人及经办人身份证复印件。
（三）申请公司的营业执照复印件或上级行政主管部门批准设立或经行业主管部门认定的证明材料。
（四）申请公司的2019、2020年度审计报告。
（五）申请公司的2019、2020年度税收完税证明（按入退库日期打印）。
（六）办公场地说明，应包括地点、自用办公用房面积、办公用途、使用部门，以及现场照片5张。
（七）2020年经属地房管部门备案的房屋租赁合同、租金发票。

补充说明：现代服务业评审小组在受理审核过程中，认为有必要作进一步核查时，申请单位应配合在规定时间内提交补充材料。
六、受理窗口
南沙人才一站式政务服务大厅3-8号窗口
窗口地址：广州市南沙区海滨路167号(中国(广州)人力资源服务产业园、南沙国际人才港)二楼。
联系电话：020-22210855
受理时间：周一到周五（上午9:00-12:00，下午13:00-17:00），法定节假日除外。 
七、政策咨询
广州南沙经济技术开发区商务局
联系电话：15602242458
八、办理流程

（一）企业申报

申请人访问https://qiye.gzns.gov.cn/，登录南沙区企业综合服务平台进行注册。申请人在政策兑现系统注册通过后，申请事项预审。事项预审通过后，申请人按照办事指南向政策兑现服务窗口申请，并按办事指南要求提交申报资料。区政务服务中心负责形式审查，符合条件且提交的申请资料齐全的，予以受理，并移交业务主管部门；符合条件但材料不齐全的，一次性告知限期补正材料；不符合条件的，不予受理。

（二）部门审查

商务局牵头行业主管部门对申报材料进行真实性核查。
行业主管部门将符合认定条件的企业相关资料征求发改局、统计局、政务服务数据管理局、财政局、税务局、综合行政执法局等部门意见，并同时确定企业统计关系、有无违反工商行政管理法律法规的经营行为记录、在税务方面有无违法违规的行为记录等情况。其中，对人才奖励的程序和资金安排参照区人才发展局政策的相关规定。
（三）评审小组会议审定

商务局提请区分管领导主持召开由发改局、统计局、政务服务数据管理局、财政局及相关行业主管部门组成的评审小组会议，对支持对象的扶持奖励资金进行审定。 

（四）拨付奖励资金

商务局会行业主管部门，按照《广州南沙本级部门预算支出管理办法》和国库集中支付管理的有关规定，向区财政局申请拨付扶持奖励资金，区财政局按程序办理资金审核拨付手续。

（五）定期通报

财政局应将奖励金拨付情况，定期向管委会、区政府通报。

（六）事后抽查

行业主管部门应会同统计局、政务服务数据管理局，分别对企业注册情况、企业在地统计开展情况进行抽查。在享受本实施细则项下扶持奖励政策之日起十年内，企业注册地已搬离南沙和统计归属权不属于南沙的，应追缴相关奖励资金。


