申请项目科研建设补助备案流程指引
办事指南
政策依据
1.《广州南沙新区（自贸片区）促进人工智能产业发展扶持办法》（穗南开管办规〔2019〕5号）；
2.《广州南沙新区（自贸片区）促进人工智能产业发展扶持办法实施细则》（穗南开商务规字〔2019〕6号）。
申请条件
（一）符合以下1-3全部申请条件的：
1.具有核心的自主知识产权或技术专利及核心研发团队，以南沙为主要的研发所在地管理运营所在地和研发成果产业转化地；
2.工商注册地、税务征管关系及统计关系在南沙区范围内，具有独立企业法人资格，有健全的财务制度、实行独立核算；
3.经南沙认定的、以人工智能相关产品和技术等为主营业务的、符合南沙发展人工智能产业的方向和需求的人工智能企业。并符合以下条件之一：
（1）2018年1月1日起注册落户南沙，经由区商务主管部门组织相关部门及专家召开的专家评审会议通过，并与南沙开发区管委会（含南沙区政府）或商务主管部门签订投资协议的人工智能企业（含非企业性质的人工智能产业科研机构，下同）；
（2）已纳入广州市或市级以上科技或工信主管部门人工智能企业库且落户南沙的企业，并与南沙开发区管委会（含南沙区政府）或商务主管部门签订投资协议；
（3）2017年内注册落户南沙且与南沙开发区管委会（含南沙区政府）或区商务、科技、信息化主管部门签订投资协议的人工智能企业。
（二）在南沙区建设运营人工智能实验室、培训中心、展示体验中心等为本区人工智能产业发展、企业智能化升级改造提供研发、设计、生产、技术交流等服务的人工智能企业。
（三）申请要求
项目备案应在项目建设前完成，在后续申报中备案信息将作为重要依据，未及时备案的项目和已获得科研建设补助或同类型补助的企业原则上不予以备案。
（四）申请方式
采取线上备案的方式，申请人需登陆南沙区企业综合服务平台（http://qiye.gzns.gov.cn/）提出备案申请，下载填写相关申请表格并把相关证明材料提交系统进行线上预审。事项预审通过后，申请人按照办事指南要求带齐纸质材料到政策兑现服务窗口递交，正式提出申请。
（五）备案成功后出具的《项目备案回执》将作为已完成项目备案的证明材料。
三、申请时间

申请人应当在政策有效期内，且须于奖励事项的申报公告期内登陆南沙区企业综合服务平台（http://qiye.gzns.gov.cn/）提出申请。
四、申报材料
以下第（一）至（四）项材料一式两份，第（五）项材料一式一份，在办理申请时提供，分别装订：
（一）《人工智能产业项目科研建设补助方备案申请表》（该申请表在政策兑现系统预审通过后，请自行打印并在提交纸质材料时一并提交，加盖机构公章）；
（二）法定代表人的身份证或护照（复印件加盖机构公章，现场核验原件）；
（三）企业“一照一码”单位证照（营业执照、组织机构代码证、税务登记证或统一社会信用代码证，复印件加盖机构公章，现场核验原件）；
（四）科研场地建设证明材料：
对于在实施细则发布后，项目科研场地建设前应提供：项目科研场地建设的设计方案、仪器设备购置的成本预算（复印件加盖机构公章（骑缝章），现场核验原件）；
对于扶持办法实施后、以及实施细则发布前已启动项目科研场地建设的应提供：项目科研场地建设的设计方案、仪器设备购置的成本决算、与第三方签署的施工或技术服务合同或相关工程进度证明材料（复印件加盖机构公章（骑缝章），现场核验原件）；
（五）法定代表人签署的承诺书原件（承诺书需加盖机构公章，承诺书模板见附件）。
备注：
1.请经办人员携带本人身份证原件供现场核验。
2.境外机构因客观原因无法按要求提交相关文件的，需提供境外具有同等法律效力的文件并办理有关公证手续。
五、受理部门
南沙人才一站式政务服务大厅3-8号窗口

地址：广州市南沙区海滨路 167 号（中国（广州）人力资源服务产业园、国际人才港）二楼；
联系电话：020-22210855；

邮箱：nanshazcdx@qq.com。
六、业务主管部门

广州南沙经济技术开发区商务局
联系电话：020-39078102；
邮箱：nsdzhy_tcj@gz.gov.cn。
七、受理时间

周一到周五：上午：9:00-12:00；下午：13:00-17:00。

法定节假日除外。

八、办理时限


15个工作日（形式审查3个工作日以内；实质审查12个工作日）
（以上办理时限扣除法定节假日、公休日；扣除业务信息核实所需的时间）
九、办理流程文字说明
（一）申请人访问https://qiye.gzns.gov.cn/登陆南沙区企业综合服务平台进行注册，申请人在南沙区企业综合服务平台注册通过后，申请事项预审。事项预审通过后，申请人按照办事指南要求带齐纸质材料到政策兑现窗口递交，正式提出申请。
（二）对材料齐备无误的政策兑现申请，区政务服务中心形式审核通过后，转送招商主管部门进行实质审核；对缺少申请材料或递交材料明显不符合规范要求的，区政务服务中心出具材料补正通知书，一次性告知办事群众需要补正的全部内容；对明显不符合申请条件的，区政务服务中心出具不予受理通知书，明确告知申请者不予受理的具体原因及依据，并将申请材料退回。
（三）招商主管部门审核通过后，区政务服务中心通知申请机构审核通过。
附件：1.科研建设补助方备案申请表
2.备案申报材料真实性承诺书

附件1

科研建设补助方备案申请表

	备案单位名称
	

	备案事项名称
	

	备案时间
	
	联系人电话
	

	备案内容说明
	

	备案方
确认签字
	法定代表人/负责人签字：
（盖章）
                      年   月   日


附件2

备案申报材料真实性承诺书

本企业/单位郑重承诺：
在办理                          （事项名称）中所提交的各种材料（文件、证照、证件）是真实、有效的，复印件与原件是一致的。如有隐瞒有关情况或提供任何虚假材料，愿意承担一切法律后果。
法定代表人/负责人签字:
                                         （盖章）
年    月    日


